PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS PARA EL SERVICIO DE ASESORIA CONTABLE, FISCAL Y LABORAL
DE LA FUNDACION BILBAOARTE FUNDAZIOA

1. OBJETO DEL CONTRATO

Es objeto del presente contrato la prestacion de los servicios profesionales de asesoria contable,
fiscal y laboral que se detallan a la Fundacidon BilbaoArte Fundazioa.

2. ALCANCE Y CONTENIDO DE LOS SERVICIOS OBJETO DEL CONTRATO

La prestacidn de los servicios que se contienen en el contrato comprende el asesoramiento
general en materia contable, tributaria y laboral.

A continuacidn, se sefialan, a modo orientativo, las actuaciones que se requeriran en las tres
areas sefialadas:

2.1. EN EL AREA DE CONTABILIDAD:

— Disefio de procedimientos, codificacién de la informaciéon contable recibida y posterior
tratamiento informatico.

— Gestidén de cobros y pagos

— Confeccién y elaboraciéon de libros contables.

— Presentacién periddica de estados contables, emision de informes y resolucién de
incidencias.

— Informes PMP, mensual.

— Informes de ejecucién presupuestaria.

— Preparacion de remesas para el pago a proveedores.

— Asesoramiento general en materia contable.

— Legalizacion de los libros contables.

— Preparacion de la documentacidn contable necesaria para remitir al Registro de
Fundaciones.

2.2. EN EL AREA FISCAL:

— La confeccién y posterior presentacién de todas las declaraciones pertinentes, previa
presentacion de datos a la asesoria de la Fundacidn BilbaoArte Fundazioa.

— Ligquidacién y presentacion del Impuesto sobre el Valor Afadido (IVA): Liquidaciones
trimestrales y resumen anual. (Mod. 303 y 390), resumen anual de operaciones con terceros.
(Mod. 347) y Operaciones Intracomunitarias (Mod. 349)

— Presentacién de modelo 240, desde el momento de incorporacion a Batuz.

— Declaracién-Liquidacién del Impuesto sobre sociedades (Mod.200-201)

— Confeccién y tramitacion de todos aquellos tributos tanto mensuales, trimestrales o anuales
a los que el poder adjudicador estuviera obligado.

— Asistencia en actuaciones de control e inspeccion tributaria. Comunicacidn con las
autoridades tributarias.
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— Informacion periddica sobre novedades legislativas.

— Asesoramiento general en materia tributaria.

— Un minimo de dos (2) sesiones anuales de formacidon en materia de fiscalidad dirigida a
artistas en las fechas indicadas por la Direccion de la Fundacion.

2.3. EN EL AREA LABORAL:

— Asesoramiento previo a la contratacion de personal.

— Preparacion de contratos de trabajo y registro en la oficina de empleo.

— Formalizacion de partes de accidentes de trabajo, enfermedad, etc. y altas y bajas de
empleados: gestion de las altas, bajas y modificaciones con la Seguridad Social, confeccion
de contratos de trabajo y registro ante el Servicio Publico de Empleo, confeccion de
finiquitos, certificados, tramitacidn de subvenciones a la contrataciéon y bonificaciones.

— Control de vencimientos de trienios, retenciones judiciales y de cualquier otra indole y
control de las posibles reducciones de jornada.

— Confeccién de recibos de salarios y seguros sociales mecanizados.

— Liquidaciones trimestrales de retenciones y resumen anual. (110 y 190)

— Certificados anuales de ingresos y retenciones (Mod. 10T).

— Tramitacion de subvenciones.

— Asesoramiento con caracter permanente en relacién con todo aquello relativo al area
laboral.

— Emisién de informes recapitulativos, mensuales, trimestrales y anuales

— Cualquier gestion con la TGSS, SEPE, INSS y mutuas; inspecciones de trabajo, liquidacién de
seguros sociales

2.4. COMO FUNCIONES AUXILIARES:

— Asistencia y gestion de la documentacién y de las comunicaciones con auditorias externas
en materia contable, fiscal y laboral.

— Facilitar la informacién y cumplimentar toda aquella informacién requerida por distintos
organismos o instituciones como Ayuntamientos o instituciones como TVCP, EUSTAT, INE,
etc.

— Revisidon y/o apoyo a la redaccién de memorias econémicas que formen parte de la
documentacidn a presentar en convocatorias de subvenciones o ayudas.

— Asesoramiento en los aspectos juridico-formales de ayudas o subvenciones convocadas por
la propia Fundacion.

— Un minimo de Dos (2) reuniones mensuales con la Direccion de la Fundacidn para la revisién
de las cuentas y demds documentacion. Una (1) reunion mensual serd necesariamente en la
sede de la Fundacidn Bilbaoarte y la otra u otras en el establecimiento elegido por la entidad
gue resulte adjudicataria, que necesariamente sera en Bilbao.

3. FORMATO DIGITAL

Los documentos solicitados a la empresa adjudicataria se presentaran también en formato
digital, de forma que permita el uso ulterior de sus contenidos y se facilite su inclusion en la
pagina web de la Fundacion BilbaoArte Fundazioa.

4. LICENCIAS
La Fundacion BilbaoArte Fundazioa hace uso del programa DIAMAGES CLIENTES para la
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configuracion y gestion de sus facturas. Es un requisito indispensable que la entidad que resulte
adjudicataria cuente con las licencias de este software y lo facilite, sin coste adicional alguno a la
Fundacidn BilbaoArte Fundazioa durante el tiempo de vigencia del contrato, incluidas prorrogas.

5. MEMORIA ANUAL.

La empresa adjudicataria elaborara una Memoria anual detallada de las tareas prestadas que
incluird una evaluacién de la prestacion de los servicios, identificando oportunidades de mejora,
si las hubiera.

6. EQUIPO HUMANO A ADSCRIBIR A LA EJECUCION DEL CONTRATO.
El adjudicatario debera adscribir a la ejecucidon del contrato a un equipo formado por los
siguientes perfiles profesionales con las siguientes funciones:

Responsabilidad en el contrato
(funciones)

Titulacién /
Formacidén académica exigida

Experiencia minima

Persona responsable,
que ejercerd funciones de
gestidn y coordinacién

Titulacion Nivel 2 del MECES, de
Grado Universitario en materias
relacionadas con la
Administracidn y direccién de
empresa, Derecho, Economia o
similares

5 afios de experiencia en la
prestacién de servicios de
asesoria para administraciones
publicas

Personal adscrito al contrato
para la prestacion de los

No se exige

3 afios de experiencia en la
prestaciéon de servicios de

servicios: asesoria fiscal, laboral o

contable para administraciones
Se valoraran los 2 trabajadores publicas
gue van a asumir mas carga de
trabajo en la prestaciéon de los

servicios.

Los licitadores deberan incluir en su oferta (Sobre B) la FICHA DE PERFILES PROFESIONALES del
equipo humano que adscribiran al contrato. La comprobacion y verificacion del cumplimiento de
estos requisitos se realizard con caracter previo a la valoracion de las ofertas.

El equipo asignado debera mantenerse durante todo el periodo de ejecucién del contrato, no
obstante:

e La discrepancia entre el nivel de conocimientos técnicos del personal ofertado segun valores
especificados en la oferta, y los conocimientos reales demostrados en la ejecucién de los
trabajos, podra implicar la obligacion de sustitucidn del mismo o la resolucion del contrato

e Si la valoracion de productividad y calidad de los trabajos de una persona del equipo se
considera inadecuada, se podra solicitar su sustituciéon por parte de la Fundacién, con un
preaviso de 15 dias, por otro del mismo perfil, si existen razones justificadas que asi lo
aconsejen.

¢ Si la empresa adjudicataria propusiera el cambio de una persona del equipo designada en la

Fundacion BilbaoArte — BilbaoArte Fundazioa
Calle Urazurrutia, n2 32. 48003 Bilbao. CIF G-95138988. TIf 944 15 50 97.

Pagina 3 de 6



oferta se solicitara por escrito con 15 dias de antelacidon exponiendo las razones para su
aprobacion por parte de la Fundacidn. Dicha persona deberd ser sustituida necesariamente
por otra de perfil equivalente.

Los medios humanos aportados por la contratista para la ejecucidén del contrato estaran
sometidos al poder de direccidon y organizacién del adjudicatario en todo ambito y orden
legalmente establecido; sera por tanto el adjudicatario el Unico responsable de dicho personal,
no teniendo por tanto, vinculacién juridico-laboral alguna con la Fundacién BilbaoArte. Todo ello
con independencia del control de la ejecucidn del contrato que corresponda.

El cumplimiento de lo previsto en esta clausula asi como de los compromisos contenidos en su
oferta respecto al equipo humano se considera obligacidn contractual esencial de forma que su
incumplimiento por parte del contratista podra ser causa de resolucién del contrato.

7. OBLIGACIONES GENERALES DE LA EMPRESA ADJUDICATARIA.

A) GASTOS: En general, y salvo lo expresamente dispuesto en este pliego, son de cargo de la
empresa adjudicataria todos los gastos necesarios para la completa realizacion del servicio
contratado: trdmites preparatorios y de formalizacion del contrato, materiales e instalaciones,
medios instrumentales, mano de obra, Seguridad Social, tributacion, responsabilidades y seguros
de todo tipo, y las demas cargas y obligaciones de cualquier indole correspondientes a la
Empresa, todas las cuales asume desde el momento de la adjudicacién definitiva, ademas de
cualesquiera otras nacidas del contrato o de la participacién en la licitacion.

También seran por cuenta de la adjudicataria los costes de las licencias que pudieran ser
necesarias para la correcta ejecucién del contrato.

Corresponde a la empresa adjudicataria la obtencidn de todas las autorizaciones y licencias, tanto
oficiales como particulares, que se requieran para la realizacion de la prestacién.

La empresa adjudicataria sera responsable de la calidad técnica de los trabajos que desarrolle y
de las prestaciones y servicios realizados, asi como de las consecuencias que se deduzcan para la
Fundacion BilbaoArte Fundazioa o para terceras personas de las omisiones, errores, métodos
inadecuados o conclusiones incorrectas en la ejecucion del contrato, en la forma establecida en
la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Pdblico.

Hasta que transcurra el plazo de garantia, la empresa adjudicataria respondera de la correcta
realizacion de los trabajos contratados y de los defectos que en ellos hubiere, sin que sea
eximente ni le dé derecho alguno la circunstancia de que representantes de la Fundacién
BilbaoArte Fundazioa los hayan examinado o reconocido durante su elaboracion o aceptado en
comprobaciones, valoraciones o certificaciones parciales.

La empresa adjudicataria debera prestar, sin derecho a pago suplementario, los servicios que se
estimen necesarios para el correcto desarrollo y cumplimiento del contrato, tales como
asistencia a reuniones de trabajo, informativas, etc. Esta obligacion se mantendra hasta la
finalizacion del periodo de garantia.
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B) LABORALES. La empresa adjudicataria esta obligada al cumplimiento de las disposiciones
legales vigentes en materia laboral, de seguridad social y de seguridad e higiene en el trabajo,
guedando la Fundacién BilbaoArte Fundazioa exonerada de responsabilidad por este
incumplimiento.

C) ORGANIZACION. La empresa adjudicataria dispondrd de una organizacién con elementos
personales y materiales suficientes para la debida ejecucién del contrato.

La empresa debera contar con personal suficiente y cualificado para las tareas que se deben
desarrollar en ejecucidon del presente contrato.

La empresa adjudicataria determinar3, sin perjuicio de lo sefialado en el parrafo anterior, de
forma exclusiva las necesidades de su personal. En todo caso debera disponer de un equipo
humano debidamente coordinado para realizacién, en tiempo y forma, de los servicios a prestar.

La Fundacién BilbaoArte Fundazioa no tendrd responsabilidad directa, solidaria, ni subsidiaria
respecto el cumplimiento de las obligaciones laborales de la empresa adjudicataria, asi como
tampoco de las que se puedan derivar, en su caso, de la extincion de los contratos de trabajo,
tanto durante la vigencia del presente contrato, como con posterioridad a su terminacion,
asumiendo la empresa adjudicataria la totalidad de las consecuencias juridico laborales derivadas
de los mismos, tanto durante la vigencia del presente contrato, como una vez finalizado el mismo.

La Fundacién BilbaoArte Fundazioa no tendra respecto al personal que preste sus servicios para
la empresa adjudicataria ninguna facultad organizativa ni de direccidn ni existird relacién juridico
laboral, civil o administrativa alguna con los mismos.

D) CONFIDENCIALIDAD. Todos aquellos datos que pudiera conocer la empresa adjudicataria en
relacion con los servicios contratados, se entienden confidenciales, debiendo guardar la
identidad y el secreto de los mismos. El adjudicatario debera indemnizar a la Fundacién
BilbaoArte Fundazioa y a las personas afectadas por los dafos y perjuicios causados por la
contravencién del deber de sigilo profesional.

E) DESIGNACION DE RESPONSABLE. La empresa adjudicataria deberd nombrar una persona
responsable Ultima de la misma ante la Fundacién BilbaoArte Fundazioa en todo lo concerniente
al servicio.

Dicha persona tendra el poder suficiente para tomar en nombre de la empresa adjudicataria las
decisiones oportunas, sin que las mismas puedan verse afectadas por falta de capacidad
decisoria, ya sea legal o formal, siendo la Unica interlocutora vdlida para todos los asuntos
relativos al contrato.

Esta persona responsable funcionara en régimen de plena disponibilidad, debiendo por tanto
cubrir las necesidades contratadas fuera del horario laboral normal, incluso los dias de fiesta y
fines de semana, y deberd poder ser contactada de forma permanente a través de teléfono mavil.

F) EMERGENCIAS. Si como consecuencia de emergencias empresariales u otros motivos
analogos, la empresa adjudicataria estimase que no puede realizar el servicio en las condiciones
establecidas, estard obligada a comunicarlo inmediatamente a la Fundacién BilbaoArte
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Fundazioa para que éste procure adoptar las medidas precisas, a fin de evitar o reducir los
perjuicios que ello causara. Los gastos causados por tales medidas seran abonados por la
empresa adjudicataria.

G) PREVENCION DE RIESGOS LABORALES. En todo caso, se deberan cumplir cuantas
obligaciones deriven de la legislacién vigente en materia de prevencién de riesgos laborales,
configurando los instrumentos legalmente establecidos para la adecuada aplicacion de la
normativa vigente en materia de prevencién de riesgos laborales derivados de la actividad
desarrollada en virtud del presente contrato, siendo la empresa adjudicataria la Unica y exclusiva
responsable del cumplimiento de las referidas obligaciones, y por ello, de las consecuencias que
pudieran derivarse del incumplimiento o cumplimiento defectuoso de las mismas.

H) DATOS DE CARACTER PERSONAL: La utilizacién por la empresa adjudicataria, en su caso, de
datos de caracter personal objeto de tratamiento automatizado que puedan resultar precisos
para el cumplimiento del contrato, se efectuard con observancia de lo dispuesto en el
Reglamento (UE) 2016/679 General de Proteccién de Datos, asi como las demas normas que
puedan resultar aplicables.

La empresa adjudicataria no podra aplicar o utilizar los datos automatizados de caracter personal
gue pudiere obtener por razén del contrato con fin distinto al que figura en el mismo.

Una vez cumplida la prestacién contractual, los datos de caracter personal tratados deberdn ser
entregados a la Fundacién BilbaoArte Fundazioa y la empresa adjudicataria destruira los suyos,
salvo que medie autorizacion escrita de la Fundacion BilbaoArte Fundazioa motivada por la
posibilidad de ulteriores servicios, en cuyo caso se podran almacenar, con las debidas
condiciones de seguridad, por un periodo de cinco afios.

1) MEDIOS MATERIALES. La adjudicataria se responsabilizara del buen uso de elementos
informaticos, redes, materiales o cualquier otra infraestructura municipal que pudiera, en su
caso, ponerse a disposicion del contrato.
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